部门零散采购方式的采购需求编写规范
一、科学、合理提供采购采购需求
请贵单位在提供该项目的“采购需求”，“采购需求”须按格式需求进行提供，具体要求如下：
（一）采购需求应当合规、完整、明确，包括以下内容：
  1.采购标的需实现的功能或者目标；
  2.采购标的需执行的国家相关标准、行业标准、地方标准或者其他标准、规范；
  3.需提出完整的采购需求，包括采购对象的名称、数量、单位等要求；项目交付或实施的时间、地点、付款方式、履约保证金等要求；技术、服务、施工等具体参数性要求；明确为满足采购需求必须满足的实质性内容和条件等要求； 
  4.采购需求描述应当清楚明了、规范表述、含义准确,能够通过客观指标量化的应当量化；
  5.采购标的的验收标准；
  6.采购标的的其他技术、服务要求。
（二）采购需求不得有排他性、歧视性条款，对投标人实行差别待遇或者歧视待遇。
  1.报价人的资格要求须按照相关法律法规和采购项目特点合理设置，不得将投标人的注册资本、资产总额、营业收入、从业人员、利润、纳税额等规模条件作为资格要求或者评审因素，也不得通过将除进口货物以外的生产厂家授权、承诺、证明、背书等作为资格要求。
  2.一般不得要求报价人提供样品，仅凭书面方式不能准确描述采购需求或者需要对样品进行主观判断以确认是否满足采购需求等特殊情况除外。要求报价人提供样品的，应当明确规定样品制作的标准和要求、是否需要随样品提交相关检测报告、样品的评审方法以及评审标准。
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