部门零散采购询价文件参考模板
XX设备采购项目询价文件
一、项目编号：XX学院2017【XX】号
二、项目名称：XX设备采购项目
三、采购预算：XXXXX.XX元
四、采购设备清单与技术参数
	仪器设备名称
	技术指标
	数量
	单位
	参考图样

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


五、基本要求
1.本询价文件要求中，凡标有“★”的条款为“不允许负偏离的条款”，报价文件对这些条款的任何负偏离，将导致其成为无效报价。报价人在响应询价文件中对这部分内容应尽量列出具体参数或作出详细应答。
2.报价人应提供已注册品牌制造商原装、全新的、符合国家及用户提出的有关质量标准的设备。设备在正确安装后，能确保在正常的使用过程中安全、可靠，并达到有关规定的要求。设备应符合中国政府颁布的产品、质量、技术、安全标准及环保标准
3.所有货物及设计、制造、测试和安装都应符合采购时已颁布的现行中国国家或国家认可的（部颁、行业）标准和国际标准化组织以及等效或更优的其他国家的权威性标准和规范的有关条文
六、交付使用时间及地点
1. 交货时间：合同签订后15天内。
2. 交货地点：用户指定地点。
七、质量保证和售后服务
★1.设备免费保修期限：验收合格后3年，保修期自双方代表在货物安装调试后的验收证明文件上签字之日起计算。
2.质保期内，如货物或零部件因质量原因出现故障而造成短期停用时，则质保期和免费维修期相应顺延。如停用时间累计超过60天则质保期重新计算。
3.在保修期内，如货品非因采购人的人为原因而出现的问题由中标人负责包修、包换或包退，并承担修理、调换或退货的实际费用。
4.保修期内，中标人负责对其提供的货物整机进行维修和系统维护，不再收取任何费用，但非中标人责任的人为因素、自然因素（如火灾、雷击等）造成的故障除外。
5.货物故障报修的响应时间为2小时，且在8小时（连同前面时间计算）内处理完毕。规定时间内未处理完毕的，中标人在24小时内提供不低于同等档次货物供用户使用至故障货物能正常使用为止。
6.保修期间，同一硬件一个月内连续2次出现同一故障，中标人须无偿更换同一档次货物。
八、评审方法
在满足用户需求的前提下，按“价低者得”的原则确定成交供应商。
（说明：此方法适用于规格、标准统一的通用货物类项目）
★九、付款方式
1.成交人在货款结算时需交纳合同总金额5%的保修保证金给采购人，成交人在保修期间能履行保修条款及服务承诺，保修期满，采购人即不计利息返还其保修保证金。
2.成交人货物安装调试完毕并经双方对货物进行验收合格后，开具全额销售发票给采购人，付款按广东工业大学支付的有关规定办理。
备注：对于非通用货物类和服务类项目，可分为二阶段进行评审。第一阶段为符合性评审，在拆封报价函前，询价小组对各供应商提交的样品及其他材料进行综合评审，评出符合用户需求的若干家供应商进入第二阶段评审。第二阶段为价格评审，对进入第二阶段评审的供应商的报价函进行拆封，然后按“价低者得”确定成交供应商。
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