[bookmark: _Toc13729][bookmark: _Toc37663392][bookmark: _Toc37245277][bookmark: _Toc37331081][bookmark: _Toc46308528][bookmark: _Toc37331039][bookmark: _Toc37581421][bookmark: _Toc40762371][bookmark: _Toc46308684][bookmark: _Toc37569520][bookmark: _GoBack]需求书（格式）

[bookmark: _Toc17570][bookmark: _Toc26513][bookmark: _Toc519][bookmark: _Toc5241][bookmark: _Toc9746][bookmark: _Toc30176][bookmark: _Toc7405]说明：
1.报价人必须对所有采购内容或服务进行整体响应，任何只对部分内容进行响应都被视为无效报价。
2.需求书中加注“★”的条款均被视为不可偏离条款，投标人要特别加以注意，必须对此响应并完全满足或优于这些条款，否则若有一项加注“★”的条款未响应或不满足，报价都将被视为无效报价。

1、 项目概况
1.采购内容： 
2.采购预算：。
3.本项目确定一名成交人。

2、 [bookmark: _Toc16724][bookmark: _Toc20246][bookmark: _Toc23812]采购货物清单

	序号
	货物（服务）名称
	数量
	单位

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	



3、 技术规格要求
	序号
	货物（服务）名称
	技术指标及性能说明（服务要求）
	数量
	单位

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	




4、 [bookmark: _Toc1596][bookmark: _Toc3897845][bookmark: _Toc3898032][bookmark: _Toc3897761]商务要求
（一）报价要求
★1.所报总价不能超过本项目的采购预算价，否则投标将被否决。
2.价格包括：
（1）货物及零配件的购置和安装、运输保险、装卸、培训辅导、质保期售后服务、全额含税发票、雇员费用、合同实施过程中应预见和不可预见费用等；
（2）招标范围内所有设备及配件费；
（3）安装中的相关费用（包括安装过程中损耗、额外材料、设计费等）；
（4）人员培训和售后服务的相关费用。
3.中标人负责项目用户需求书中列出的所有货物采购及服务内容，以及其他隐含的配套工作。中标人应充分考虑影响报价的各种因素和风险。采购人不再支付中标金额以外的任何费用。
（二）供货（服务）要求
1.投标人所投设备及材料应是原厂原装、全新的产品，并符合下列要求：国家标准、行业标准以及该产品的出厂标准。
2.投标人应对投标设备列明其品牌、型号、制造商名称、产地、技术参数、功能介绍和使用说明。
3.对于影响设备正常工作的必要组成部分，无论在采购技术规范中指出与否，投标人都应提供并在投标文件中明确列出。
4.投标设备的包装均应有良好的防湿、防锈、防潮、防雨、防腐及防碰撞的措施，符合《商品包装政府采购需求标准（试行）》及《快递包装政府采购需求标准（试行）》的要求。
5.投标人所投货物的名称、品牌/制造商名称、型号、规格、配置（包括备品备件）、产地、数量等信息必须准确无误，且应与机器（机身铭牌）上的信息完全一致，中标后在签署合同和供货等后续环节均不得再作任何修改。
6.投标货物的技术规格、功能作用与招标文件要求一致而制造商所提供货物之设备名称与招标文件名称不一致的，须对设备名称不一致提供相关说明（格式见第六章）

（三）交货要求：
1.交货时间：合同签订后2个月内完成供货、安装、调试、交付使用。
2.交货地点：用户指定地点。
（四）验收标准：
通过……进行验收，……，视为验收合格。
（五）付款方式（验收合格）：
★1.从中国关境内提供货物的：
1）采购人与中标人双方对货物进行验收合格后，中标人向采购人提供合同全额的发票作为报账凭证。
2）中标人在货款结算时需交纳合同总金额5%的保修保证金给采购人，中标人在保修期间能履行保修条款及服务承诺，保修期满，采购人即不计利息返还其保修保证金。
3）收到报账凭证及保修保证金后，招标人在十个工作日内完成办理相关规定的支付手续。
★2.从中国关境外提供货物的：
1）招标人与中标人双方对货物进行验收合格后，中标人由招标人指定的进口代理公司（招标人、中标人、进口代理公司签订三方合同）向招标人提供进口货物的进口所有单证、代理进口业务发票的原件、外商发票的原件、付汇水单的复印件（加盖进口代理商的财务章）等作为报账凭证。
2）中标人在货款结算时需交纳合同总金额5%的保修保证金给招标人，中标人在保修期间能履行保修条款及服务承诺，保修期满，招标人即不计利息返还其保修保证金。
3）收到报账凭证及保修保证金后，招标人在十个工作日内完成办理相关规定的支付手续。

（六）售后服务
1、安装调试与人员培训，中标人应及时安装调试设备，安装调试期间采购人的使用人员协助配合；安装调试完毕，中标人需组织采购人使用人员进行使用及日常维护等的培训。
★2、提供3年免费保修期，保修期从采购人签订验收合格报告之日开始计算，免费保修期内供货方负责所有因设备质量问题而产生的费用，所有服务免费。
3、中标人应指派专人负责与采购人联系售后服务事宜。无论设备因何种原因发生何种故障，中标人在接到维修通知后，须在2小时内响应，8小时内到达现场，24小时解决问题，若48小时内无法解决问题，则中标人应提供不低于同档次的产品供采购人使用。



