
立项编号：
广东工业大学实验室修缮改造项目
立项申请书
项  目  名  称：                          
学院(部、中心)名称：                      
项 目 负 责 人：                          
申  请  日  期：                          
项 目 联 系 人：                          
联 系 人 电 话：                          
广东工业大学实验室与设备管理处
二〇一八年三月制
《广东工业大学实验室修缮改造项目立项申请书》填报说明
一、下载

登录实验室与设备管理处部门主页（http://sbc.gdut.edu.cn），点击下载中心→实验室维修改造→《广东工业大学实验室维修改造项目立项申请书》进行下载。
二、立项流程




三、填报须知
1. 1万元以上或涉及房屋结构、外观、楼板承重、地下管线及结构、排烟、排气、排污、辐射等环保因数的项目均需填写本项目申请书。
2．填写施工内容时，需附项目预算清单、设计图纸，20万元以上项目需委托具备设计资质的设计单位完成方案设计（见P4）。
20万元以上（含20万元）的项目，由后勤管理处负责实施；20万元以下项目，由实验室与设备管理处或用户单位负责实施。
3．3万元以上项目，需组织专家论证（3-5个专家，对结构复杂、施工难度大的项目建议有1位具有土木工程专业背景的专家，项目负责人、主管领导原则上不能作为专家组成员），将论证情况包括专家组成员、论证时间及地点、建设必要性、实验室安全及环保等方面的情况详实填报（见P5）。
4．涉及以下方面的维修改造，需要相关部门签署意见后提交（见P6）：
（1）涉及房屋结构、外观、楼板承重、地下管线及结构、排烟、排气、排污、辐射等环保因数等需由基建处、后勤管理处签署意见；涉及消防、安防设施等需由保卫处签署意见；经费来源和经费使用范围需由经费主管部门、财务处签署意见；
（2）10万以下走校内OA部门工作联系单栏目。
Ⅰ实验室基本情况
	项目名称
	

	施工所在地
	
	施工面积（M2）
	

	所属实验室名称
	
	实验室安全责任人
	


Ⅱ项目简介
	1．申请理由（项目可行性、必要性）


	2．施工内容及具体要求（需附工程预算清单、设计图纸）


	3．维修改造所需条件（包括水电、楼板负荷、通风排气、消防、安防、网络、电话等环境设施条件）


	4. 开工时间及安排



Ⅲ专家组论证意见
	内容包括：论证项目名称、论证时间及地点、建设必要性、实验室安全及环保等方面等情况。
                              专家组组长（签名）：                年    月    日

	专
家
组
	姓  名
	所在单位
	职务或职称
	签  名

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


备注：3万元以上项目需组织专家论证（3-5个专家，涉及施工难度大、复杂的项目建议有1个土木工程专业背景，项目负责人、主管领导原则上不能作为专家组成员）。
Ⅳ实验室建设立项审批意见
	项目名称
	

	项目
负责人
	
	预算金额
	
	经费来源
经费本财务编号
	

	学院（部门）意见
	盖章                   负责人签字：                   年    月    日

	经费主管部门意见
	盖章                   负责人签字：                   年    月    日

	实验室与设备管理处意见
	盖章                   负责人签字：                   年    月    日

	财务处
意见
	盖章                   负责人签字：                   年    月    日

	基建处
意见
	盖章                   负责人签字：                   年    月    日

	保卫处
意见
	盖章                   负责人签字：                    年    月    日

	后勤管理处意见
	盖章                   负责人签字：                    年    月    日

	校领导
意见
	盖章                   负责人签字：                    年    月    日


备注：（1）涉及房屋结构、外观、楼板承重、地下管线及结构、排烟、排气、排污、辐射等环保因数等需由基建处、后勤管理处签署意见；
（2）涉及消防、安防设施等需由保卫处签署意见；
（3）经费来源和经费使用范围需由经费主管部门、财务处签署意见；
（4）10万以下走校内OA部门工作联系单栏目。
项目需求单位


提交立项申请书





实验室管理科


审核





项目需求单位


通知相关单位执行





综合科


编号，向项目需求单位下发立项通知





相关部门


审批并立项








20万元以下


设备处执行





20万元及以上


总务处执行





→





→





→





←





↘





↙








PAGE  
2

