	广东工业大学固定资产验收报告

	使用单位：
	    
	日期：
	    

	资产名称
	   
	型号
	   
	规格
	

	单价(元)
	
	数量
	
	出厂日期
	

	总价(元)
	
	功率
	
	到货日期
	

	生产国别
	
	生产厂家
	
	安装日期
	

	供货商
	 
	采购形式
	        采购

	出厂编号
	
	保修期
	 
	合同编号
	   

	安装地点
	

	附件名称
	

	验收结果：

	

	单价20万元以上仪器设备需在报增时提交以下资料：

1.政府采购合同（复印件）；
2.固定资产验收报告（原件）；
3.广东省高等学校大型精密贵重仪器设备购置可行性报告书（原件）；
4.项目招标书；
5.中标人投标文件；
6.评标结果确认函；
7.成交结果通知；
8.若属于实验室建设项目购置的仪器设备，还需提供《实验室建设项目书》。
除服务器和软件外单价20万元以上设备还需完成以下工作：
1.登录设备处主页--大型仪器共享平台，登记仪器设备信息并上传照片。（大型仪器共享平台用户名为学院全称首字母，密码111111）；
2.办理固定资产入账后领取《大型仪器使用登记本》，每次使用后按要求登记；
3.大型仪器管理者应在每月10日之前登录大型仪器管理系统，在“个人使用中心”中“使用记
录”“扣费列表”栏目下的“手工计时扣费”项目中填报上一个自然月的使用时机数。


	验收人
	
	项目负责人
	

	使用人
	
	资产管理员
	
	实验中心主任
	

	



